WIR SUCHEN DICH!

Koordinator (m,w,d) Forderung Glasfaser

Ziel der Stelle

Operative Unterstiitzung der Forderprojektleitung durch Dokumentation, Fristeniiberwachung und formale Priifung

gemaB Bundesfdrdervorgaben.

Spezifische Aufgaben Ausbildung/ Schwerpunkt

o Pflege Forderakten und Dokumentenstruktur Kaufménnische oder verwaltungstechnische Ausbildung
* Upload und Pflege Unterlagen im Forderportal mit Forderbezug.
* Formale Vorpriifung von Rechnungen

* Vorbereitung Mengengeristvergleiche Q Ual |f| kationen

® GIS-Datenannahme und formale Priifung

¢ Kenntnisse Forderportal Bund

* Fristeniiberwachung Mittelabruf e Strukturierte Dokumentenfiihrung

* Erstellung von Prifprotokollen * Rechnungs-Vollstandigkeitspriifung

* Unterstiitzung bei Nachforderungen * Mengengeriistabgleich vorbereitend

* Protokollfiihrung in Besprechungen e GIS-Layer-Grundkenntnisse

e Zusammenstellung Mittelabrufunterlagen e Fristen- und Meilensteinmonitoring

BerUfserfahrung * Protokollierungskompetenz

e Kommunikation mit TKU und Projekttrager

Mindestens 2 Jahre Erfahrung im Férder- oder * Sorgfalt und Compliance-Bewusstsein

* |SO-konforme Ablagestruktur

Verwaltungsumfeld.

Werde Teil unseres Teams!
Bewerbung einfach per E-Mail an —|—® :
juergen.schuster@corwese.de

Corwese GmbH - lhr Losungspartner . @ @
Augsburger Str. 5 86465 Heretsried @

CONSULTANT

top-consultant.de
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